
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Политике в отношении обработки персональных 
данных в БУЗ ВО «Вологодский областной 
наркологический диспансер № 2»
от «р^>> U-cOAJ' 2(ХАг.

Сведения о персональных данных, обрабатываемых в БУЗ ВО «Вологодский областной наркологический диспансер № 2»

Перечень обрабатываемых ПДн* Способы обработки ПДн Срок обработки ПДн Срок хранения ПДн
Цель обработки ПДн:

Ведение кадрового и бухгалтерского учета
работники:

иные:
ФИО;
возраст;
должность;
пол;
дата рождения;
место рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
сведения о доходах;
реквизиты банковского счета;
сведения о смене ФИО;
табельный номер;
ИНН;
СНИЛС;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
сведения о владении иностранными языками;
сведения об образовании;

автоматизированная в течение срока действия 
трудового договора 
(Автоматизированная 
система «Смета: 
Централизованная 
бухгалтерия»)

75 лет 
(Автоматизированная 
система «Смета: 
Централизованная 
бухгалтерия»)

неавтоматизированная в течение срока действия 
трудового договора

75 лет



наименование образовательного, научного учреждения;
наименование и реквизиты документа об образовании;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об 
образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
профессия;
стаж работы;
состояние в браке;
сведения о составе семьи;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий 
личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверя­
ющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
место работы;
структурное подразделение;
контактные телефоны;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
размер оклада;
размер надбавки;
ставка;
сведения об аттестации;
данные сертификата:
сведения о повышении квалификации;
квалификационная категория;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях:
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данные об отпусках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет
право в соответствии с законодательством;
дополнительные сведения, которые субъект персональных дан­
ных пожелал сообщить о себе;
данные о командировках;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
реквизиты приказов;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения об увольнении;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
сведения о вычетах;
сведения о начислениях;
сведения о среднем заработке;
сведения о выплатах;
иные сведения, предусмотренные условиями договора и тре­
бованиями федеральных законов, определяющих случаи и осо­
бенности обработки персональных данных;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета; 
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского и 
кадрового учета;
иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым ко­
дексом Российской Федерации
представители контрагентов (покупателей, поставщиков), 
участники закупок:

автоматизированная в течение срока действия 
договора с контрагентом

5 лет
(Автоматизированная



4

иные:
ФИО;
реквизиты банковского счета;
ИНН;
реквизиты договора гражданско-правового характера;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий 
личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность

(Автоматизированная 
система «Смета: 
Централизованная 
бухгалтерия»)

система «Смета: 
Централизованная 
бухгалтерия»)

неавтоматизированная в течение срока действия 
договора с контрагентом

5 лет

Цель обработки ПДн:
Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере здравоохранения

Пациенты:

иные:
ФИО;
возраст;
должность;
пол;
дата рождения;
место рождения;
адрес регистрации:
адрес проживания;
ИНН;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
место работы;
контактные телефоны;
данные документа, удостоверяющего полномочия законного 
представителя;
период нетрудоспособности:
данные полиса обязательного медицинского страхования:
данные медицинского страхового полиса;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных (Региональная 
медицинская 
информационная система 
Вологодской области)

25 лет(Региональная 
медицинская 
информационная система 
Вологодской области)

неавтоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных

25 лет
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номер медицинской карты

специальные:
сведения о состоянии здоровья;
диагноз;
сведения о заболевании;
сведения об инвалидности;
результаты медицинского обследования;
данные лабораторных исследований;
сведения, указанные в анамнезе;
сведения, указанные в эпикризе;
сведения об оказанных медицинских услугах;
сведения об оказанной медицинской помощи;
группа крови, резус принадлежность;
антропометрические данные;
сведения об иммунизации;
сведения о вакцинации;
сведения о госпитализации;
сведения об оперативных вмешательствах;
сведения о постановке на учет в ранние сроки беременности;
сведения о беременности;
причина нетрудоспособности;
сведения о нетрудоспособности (в том числе диагноз);
категория льготы;
данные аудиограммы;
данные исследования;
результаты обследования;
медицинское заключение;
вид оказанной медицинской помощи;
результат обращения за медицинской помощью:
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего 
поступлению на государственную гражданскую службу или ее 
прохождению:
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего 
поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;
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сведения о состоянии здоровья и его соответствии выполня­
емой работе, степени ограничения способности к трудовой де­
ятельности;
иные сведения, необходимые в целях оказания медицинской
помощи
Медицинский персонал:

иные:
ФИО;
должность;
сведения об образовании;
пол;
дата рождения;
место рождения;
ИНН;
СНИЛС;
характер, вид работы;
профессия;
данные документа, удостоверяющего личность;
место работы;
структурное подразделение;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
ставка;
реквизиты приказов;
дата приема;
сведения об увольнении

автоматизированная в течение срока действия 
трудового договора 
(Региональная 
медицинская 
информационная система 
Вологодской области)

75 лет (Региональная 
медицинская 
информационная система 
Вологодской области)

Цель обработки ПДн:
ведение юридически значимого электронного документооборота с федеральными органами власти, федеральными бюджетными фондами, контрагента­

ми
работники:

иные: 
ФИО;

автоматизированная в течение срока действия 
трудового договора 
(Система «СБиС++:

75 лет (Система 
«СБиС++: Электронная 
отчетность»)
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должность;
дата рождения;
гражданство;
сведения о доходах;
ИНН;
СНИЛС;
стаж работы;
данные документа, удостоверяющего личность;
место работы;
контактные телефоны;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
данные об отпусках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет
право в соответствии с законодательством;
реквизиты приказов;
сведения об увольнении;
дата увольнения;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
сведения о вычетах;
сведения о начислениях;
сведения о среднем заработке;
сведения о выплатах

Электронная 
отчетность»)

представители контрагентов (покупателей, поставщиков), 
участники закупок:

иные:
ФИО;
реквизиты банковского счета;
ИНН;
реквизиты договора гражданско-правового характера;
данные документа, удостоверяющего личность

автоматизированная в течение срока действия 
договора с контрагентом 
(Система «СБиС++; 
Электронная 
отчетность»)

5 лет (Система «СБиС++: 
Электронная 
отчетность»)

Цель обработки ПДн: 
ведение официального сайта организации
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Медицинский персонал:

иные:
ФИО;
сведения об образовании;
наименование образовательного, научного учреждения;
данные сертификата;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об 
образовании;
квалификационная категория;
сведения о доходах

автоматизированная в течение срока действия 
трудового договора 
(CMS Joomla)

75 лет (CMS Joomla)

посетители сайта:

иные:
ФИО;
адрес электронной почты; 
контактные телефоны

автоматизированная в течение срока действия 
согласия или до его 
отзыва (CMS Joomla)

не более 30 дней (CMS 
Joomla)

Цель обработки ПДн:
Ведение реестра сведений о кадровом обеспечении медицинской организации, имеющемся у медицинского персонала образовании, сертификатов и 

аккредитации, трудовом стаже
Мед ицинский персонал:

иные:
ФИО;
должность;
сведения об образовании;
данные сертификата;
дата рождения;
ИНН;
СНИЛС;
характер, вид работы;
табельный номер;
профессия;

автоматизированная в течение срока действия 
трудового договора (ПО 
«Реестр медицинских и 
фармацевтических 
работников»)

75 лет (ПО «Реестр 
медицинских и 
фармацевтических 
работников»)
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данные документа, удостоверяющего личность;
реквизиты трудового договора;
место работы;
структурное подразделение;
сведения о замещаемой должности;
ставка;
реквизиты приказов;
стаж работы;
сведения об увольнении;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
сведения об аттестации

Цель обработки ПДн:
Ведение реестра лиц. страдающих наркологическими заболеваниями, и лиц, находящихся в группе риска по злоупотреблению наркотическими и психот­

ропными веществами и их метаболитами
Пациенты:

иные:
ФИО:
пол;
дата рождения;
адрес регистрации;
адрес проживания;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
данные полиса обязательного медицинского страхования

специальные:
сведения о состоянии здоровья;
диагноз;
сведения о заболевании;
сведения о госпитализации

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных (БД 
«Наркология»)

25 лет (БД 
«Наркология»)

Цель обработки ПДн:
Ведение реестра медицинских освидетельствований на состояние алкогольного, наркотического и иного токсического опьянения
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Медицинский персонал:

иные:
ФИО;
должность:
данные сертификата;
Данные доверенности

автоматизированная в течение срока действия 
трудового договора (1С: 
Предприятие 
Конфигурация: Списки 
медицинских экспертиз)

75 лет(1С: Предприятие 
Конфигурация: Списки 
медицинских экспертиз)

Лица, освидетельствуемые на состояние опьянения:

иные:
ФИО;
должность;
структурное подразделение;
дата рождения;
пол;
место работы;
табельный номер;
данные документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации:
адрес проживания;
Серия и номер водительского удостоверения;
Номер пропуска

специальные:
данные лабораторных исследований;
Данные осмотра;
Данные освидетельствования на состояние опьянения

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных (1 С: 
Предприятие 
Конфигурация: Списки 
медицинских экспертиз)

3 года (1 С: Предприятие 
Конфигурация: Списки 
медицинских экспертиз)

Направившее лицо:

иные:
ФИО;
должность;
место работы;
Данные служебного удостоверения

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных (1С: 
Предприятие 
Конфигурация: Списки 
медицинских экспертиз)

3 года(1С: Предприятие 
Конфигурация: Списки 
медицинских экспертиз)

Цель обработки ПДн:
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Ведение реестра медицинских заключений
Пациенты:

иные:
ФИО;
пол;
дата рождения;
характер, вид работы;
сведения о наличии гражданства другого государства;
адрес регистрации;
сведения об образовании;
адрес проживания;
стаж работы;
данные полиса добровольного медицинского страхования;
место работы

специальные:
иные сведения, необходимые в целях оказания платных ме­
дицинских и иных услуг населению в соответствии с Уставом: 
сведения о состоянии здоровья;
Данные анамнеза;
диагноз;
Данные осмотра;
данные лабораторных исследований;
сведения об оказанных медицинских услугах;
медицинское заключение;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего 
поступлению на государственную гражданскую службу или ее 
прохождению;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего 
поступлению на муниципальную службу или ее прохождению: 
сведения о состоянии здоровья и его соответствии выполня­
емой работе, степени ограничения способности к трудовой де­
ятельности

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных (ИС «Реестр 
медицинских 
заключений»)

25 лет (ИС «Реестр 
медицинских 
заключений»)
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Медицинский персонал:

иные:
ФИО;
должность

автоматизированная в течение срока действия 
трудового договора (ИС 
«Реестр медицинских 
заключений»)

75 лет (ИС «Реестр 
медицинских 
заключений»)

Цель обработки ПДн: 
рассмотрение обращений граждан, подготовка ответов на обращения

Физические лица, обратившиеся в организацию:

иные:
ФИО;
адрес регистрации;
дополнительные сведения, которые субъект персональных дан­
ных пожелал сообщить о себе

неавтоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных

5 лет

Цель обработки ПДн:
Осуществление полномочий по формированию, выдаче и передаче реестра ЭЛН в СФР

Пациенты:

иные:
пол;
дата рождения;
СНИЛС;
период нетрудоспособности;
фамилия, имя. отчество;
Номер ЭЛН

специальные:
диагноз;
причина нетрудоспособности

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных

5 лет

Медицинский персонал:

иные:
должность;
фамилия, имя. отчество

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных

5 лет

Цель обработки ПДн:
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Ведение реестра больных COVID-19
Пациенты:

иные:
дата рождения;
адрес регистрации;
адрес проживания;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
место работы;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
фамилия, имя, отчество;
номер телефона;
адрес электронной почты;
ЛПУ прикрепления

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных

25 лет

Цель обработки ПДн:
Ведение единой информационной базы по реализации мероприятий, связанных с обеспечением безопасности донорской крови и ее компонентов, разви­

тием, организацией и пропагандой донорства крови и ее компонентов
работники:

иные:
должность;
фамилия, имя, отчество

автоматизированная в течение срока действия 
трудового договора

75 лет

Пациенты:

иные:
возраст;
должность;
пол;
дата рождения;
адрес регистрации;
адрес проживания;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
место работы:

автоматизированная до достижения цели 
обработки персональных 
данных

25 лет
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фамилия, имя, отчество;
номер телефона;
адрес электронной почты

специальные:
диагноз



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Политике в отношении обработки персональных 
данных в БУЗ ВО «Вологодский областной 
наркологический диспансер № 2»
от <rf^>> UtL/U 20iZy.

Сведения о поручении обработки персональных данных, осуществляемом БУЗ ВО «Вологодский областной наркологический 
диспансер № 2»

Наименование, местонахождение лица, которому передаются ПДн* Перечень ПДн
Цель поручения обработки ПДн: 

ведение бухгалтерского и кадрового учета
Казенное учреждение в сфере здравоохранения Вологодской области 
«Централизованная бухгалтерия» (162600, Вологодская область, г. Вологда, 
ул. Зосимовская, д.18)

работники'.
иные категории ПДн:
фамилия, имя, отчество; сведения о смене фамилии, имени, отчества;
табельный номер; ИНН; СНИЛС; характер, вид работы; реквизиты трудового 
договора; реквизиты договора гражданско-правового характера; пол; возраст; 
дата рождения; гражданство; сведения об образовании; сведения о 
послевузовском профессиональном образовании; стаж работы; состояние в 
браке; семейное положение; сведения о составе семьи; данные документа, 
удостоверяющего личность; адрес регистрации; адрес проживания; 
контактные телефоны; сведения о воинском учете; сведения о приеме на 
работу; сведения о переводах на другую работу; место работы; структурное 
подразделение; должность; сведения о замещаемой должности; дата приема; 
дата перевода; размер оклада; размер надбавки; сведения об аттестации; 
сведения о повышении квалификации; сведения о профессиональной 
переподготовке; сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 
данные об отпусках; сведения о социальных льготах, на которые работник 
имеет право в соответствии с законодательством; дополнительные сведения, 
которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе; сведения об 
увольнении; информация о явках/неявках на работу: сведения об 
отработанном времени; реквизиты листка нетрудоспособности; период



о

нетрудоспособности; сведения о взысканиях; данные полиса обязательного 
медицинского страхования; реквизиты приказов; сведения, содержащиеся в 
приказах; сведения, указанные в свидетельстве о государственной 
регистрации акта гражданского состояния; данные справки об очной форме 
обучения; сведения о налогах; сведения о страховых взносах; сведения о 
вычетах; реквизиты банковского счета

*ПДн - персональные данные


